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株式会社の解散登記には、解散登記申請書、清算人選任登記申

請書、定款、株主総会議事録、株主リスト、就任承諾書、委任状（代

理申請時）が必要です。 

必須書類 
1. 解散登記申請書 

法務局所定の様式に記入し、収入印紙を貼付します。複数ページの場合は契

印が必要です 法務省+1。 

2. 清算人選任登記申請書 

解散と同時に清算人を選任する場合に提出します。代表清算人の住所・氏名

などを記載します 法務省+1。 

3. 定款 

清算人に関する定めの有無を確認するために添付します。会社設立時に公

証役場で認証されたものを使用します iris-kaisha.com+1。 

4. 株主総会議事録 

株主総会で解散および清算人選任の決議を行った場合に必要です。特別決

議の内容を記録した書面を添付します ベンチャーサポートグループ。 

5. 株主リスト 

株主の氏名または名称、住所、議決権数を証する書面です。株主総会議事録

と併せて提出します 法務省。 

6. 就任承諾書 

清算人および代表清算人が就任を承諾したことを証明する書面です 法務

省。 

7. 委任状（代理申請の場合のみ） 

登記申請を司法書士など代理人に委任する場合に必要です 法務省+1。 

注意点 
• 印鑑証明書 

代表清算人が申請書に押印する場合、法務局に提出した印鑑証明書が必要

です iris-kaisha.com+1。 

• 申請期限 

解散決議および清算人選任後、2週間以内に管轄法務局へ申請する必要が

あります ベンチャーサポートグループ+1。 

• 収入印紙 

解散登記は 3万円、清算人選任登記は 9千円分の収入印紙を貼付しま

す 法務省。 
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• 紛失時の対応 

定款を紛失した場合は、公証役場や司法書士に相談して早めに取得すること

が推奨されます ベンチャーサポートグループ。 

まとめ 

株式会社の解散登記は、解散登記・清算人選任登記・清算結了登記の 3段階で行

われます。必要書類を事前に揃え、法務局の所定様式に沿って申請することで、補

正や却下のリスクを減らすことができます iris-kaisha.com+2。 

 

 

解散登記を行う際の流れは以下の通りです。 

 

「解散」と「清算人」を決める 

株式会社は株主総会の決議によって解散を決めます。 

 

解散と同時に会社は清算手続きに入るため、解散を決める際には、同時に清算人を選任し

ます。 

 

解散登記と清算人選任登記の申請をする 

解散が決まって清算人が選任されたら、解散登記と清算人選任登記を同時に行います。 

 

いずれも会社の本店所在地を管轄する法務局において、解散が決まって清算人が選任され

た日から、2週間以内に申請しなければなりません。 

 

債権者保護手続きをする 

清算人が行うべき手続きとして「官報公告」と「個別の催告」があります。 

 

官報公告 

債権者に対して会社の解散を知らせるとともに、2か月以上の期間を定めて、期間内に債

権を申し出るように伝える「官報公告」を行います。 

 

個別の催告 

官報公告だけでなく、既に会社が認識している債権者に対しては「個別の催告」を行う必

要があります。 

 

「個別の催告」も、2か月以上の期間を定めて行います。 

 

清算事務を結了する 
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清算人は、債権者らからの届出をもとに清算事務を行います。 

 

清算事務を終えることを「結了する」といいます。 

 

清算結了の登記をする 

清算が結了した日から 2週間以内に、本店所在地を管轄する法務局に、清算結了の登記を

申請します。 

 

清算結了の登記により、会社が消滅します。 

 

解散登記に必要な書類について 

解散登記及び清算人選任登記を申請するためには、以下の書類が必要となります。 

 

・登記申請書 

・定款 

・株主総会議事録 

・清算人の就任承諾書 

・株主リスト 

・印鑑届出書 

・清算人個人の印鑑証明書 

登記申請には期限がありますので、事前に確認して準備をしておきましょう。 

 

登記申請書 

登記申請書は法務局にひな型があり、ホームページからダウンロードすることも可能で

す。 

 

ひな型に沿って内容を記載し、提出します。 

 

定款 

株式会社や社団法人などにおいて、根幹となる規則を記載した書面を定款といいます。 

 

解散登記では、清算人に関する定めを確認するために必要とされています。 

 

具体的には 

 

・取締役が清算人になる場合に、清算人についての定めが特にないかどうか 

・定款に定められたものが清算人になる場合であるか 

・清算人会設置会社の定めがあるかどうか 
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などを確認することになります。 

 

定款は、本来会社で保管している書類ですが、会社設立時に公証役場で認証手続きをしま

すので、公証役場にも保管されています。 

 

しかし、会社設立が古い場合は、公証役場に保存されていないこともありえます。 

 

定款を紛失するなどして用意できない場合は、早めに司法書士などの専門家に相談するこ

とをおすすめします。 

 

株主総会議事録 

株主総会における議事の経過や議決の内容を記録した書面を、株主総会議事録といいま

す。 

 

株主総会議事録は、法律で作成が義務付けられているものです。 

 

株式総会の決議により会社を解散した場合は、解散登記の申請の際に株主総会議事録を添

付しなければなりません。 

 

清算人を株主総会の決議によって選任した場合も同様です。 

 

株主総会議事録の記載事項 

株主総会議事録の記載事項は、以下のように会社法施行規則に定められています。 

 

・株主総会が開催された日時及び場所 

・株主総会の議事の経過の要領及びその結果 

・株主総会において述べられた意見又は発言があるときは、その意見又は発言の内容の概

要 

・株主総会に出席した役員等の氏名 

・株主総会に議長が存するときはその氏名 

・議事徳の作成にかかる職務を行った取締役の氏名 

株主総会での解散の決議 

株主総会の決議で会社を解散する場合は、株主総会の特別決議が必要となります。 

 

特別決議は原則として、総株主の議決権の過半数を有する株主が出席することと、出席し

た株主の議決権の 3分の 2以上の賛成があることが、必要とされています。 

 

株主総会議事録への押印 
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株主総会議事録への署名や押印は、特別な定めはありません。 

 

実務では、議事録作成者が会社実印を押印する、定款の定める者（議長・出席取締役な

ど）が押印する場合が多くみられます。 

 

清算人の就任承諾書 

清算人が就任について承諾する旨の書面です。 

 

必要になるのは以下のような場合です。 

 

・株主総会で清算人が選任された場合 

・定款で定められた者が清算人となる場合 

なお、以下のような場合には必要ありません。 

 

・取締役が清算人になる場合 

・裁判所が選任した者が清算人となる場合 

株主リスト 

株主総会の決議によって会社を解散する場合に必要になります。 

 

議決件数上位 10名の株主又は議決権割合が 3分の 2に達するまでの株主の、いずれか少

ない方の株主が対象となるリストです。 

 

対象となる株主の氏名又は名称・住所・株式数・議決件数・議決権割合を記載します。 

 

書式や記載例は法務局及び法務局のホームページで確認することができます。 

 

印鑑届出書 

会社が解散するため、会社の代表者が代表取締役から清算人に変わります。 

 

これを受けて、印鑑提出者を清算人として、新たに印鑑届出書を提出することになりま

す。 

 

代表取締役が届け出ていた（これまで使っていた）印鑑を、清算人の資格で再度登録する

ことも可能です。 

 

清算人個人の印鑑証明書 

印鑑届出書を提出する際に、添付書類として必要になります。 
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清算人は、会社解散を代表する資格です。 

 

新たな印鑑届出書は清算人が代表者の資格で提出します。 

 

清算人個人の印鑑証明書は、取得してから 3か月以内のものが必要ですので、注意してく

ださい。 

 

その他 

専門家に相談するときや、事例によって必要になる場合がある書類として、以下のような

ものがあります。 

 

登記事項全部証明書 

法務局に登記されている会社の内容を証明する書類です。 

 

公示されているものですので、誰でも法務局で取得することができます。 

 

法務局で内容を確認できるものですから、解散登記を申請する際に提出するわけではあり

ませんが、専門家に依頼するケースでは、専門家が会社の内容を把握するために必要とな

ります。 

 

特に、定款を紛失してしまっている場合は、必ず依頼時に専門家に確認してもらうものと

いえます。 

 

本人確認証明書 

解散する会社の代表者の方、清算人の方の、本人確認ができる書類です。 

 

運転免許証のコピー（両面）、住民票の写し（個人番号の記載のないもの）、住基カード

（住所が記載されているもの）、などがあります。 

 

印鑑証明書 

会社の代表者の印鑑証明書や、会社実印の印鑑証明書が必要になる場合があります。 

 

解散登記にかかる費用 

 

 

解散登記にかかる費用は、法務局に納める登録免許税、官報公告にかかる費用、専門家に

依頼した場合に支払う手数料などがあります。 
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他に、実費として必要書類を取得するための費用がかかります。 

 

登録免許税 

登録免許税は、登記を申請する際に法務局に納める印紙代のことです。 

 

解散の登記から清算結了の登記まで、合計 41,000 円の登録免許税がかかります。 

 

解散の登記と清算人選任の登記費用 

解散の登記と清算人選任の登記は、同時に申請します。 

 

解散の登記に 30,000 円、清算人選任の登記に 9,000 円で、あわせて 39,000 円の登録免許

税がかかります。 

 

清算結了の登記費用 

清算事務が結了すると清算結了の登記を申請します。 

 

清算結了の登記にかかる登録免許制は 2,000 円です。 

 

官報公告費用 

会社が解散したことを官報公告するための費用は、約 30,000 円となります。 

 

専門家に依頼した場合 

解散登記を司法書士に依頼したときや、税理士や弁護士などに相談したときには、別途 10

万円から 20万円程度の手数料がかかります。 

 

実費 

手続きの過程で、郵送費や印鑑証明書などを取得するためにかかる費用として、数千円程

度の実費がかかります。 

 

まとめ 

会社を解散するときは、まず解散登記をして、清算事務がはじまります。 

 

清算事務では、債権者を保護するために行う官報公告や債権者への個別の催告に、2か月

以上の期間がかかります。 

 

清算事務が結了すると、清算結了の登記をして、会社が消滅します。 
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長い期間にわたって、複雑な事務を行うことになること、さまざまな書類が必要となるこ

とがおわかりいただけたと思います。 

 

定款の確認や株主総会の決議の段階から、専門家に依頼する、あるいは助言を受けるのも

よい方法といえるでしょう。 

 

破産のお悩みは深刻で不安なものです。 

弊社では、相談者様の目線に立って、 

丁寧に問題解決に向けた対応をさせていただきます。 

楽な気持ちで何でも相談してください。 

法人破産・債務整理ご相談窓口> 

弁護士 


